入境团队“五大景区”门票半价申报系统
用户使用说明书（旅行社用户）
一、部门注册
请用户打开浏览器在网页地址栏中输入http://daoyou.sdta.cn/teamTourism 即可显示如下页面：
[image: image1.jpg]BRAE  UEERHE  UFERMREHDO  sdtessets cov.on





用户可在用户名、密码栏中输入管理员或省级用户分配的用户名、密码，点击提交按钮，即可登录本系统。本系统所有用户名和密码沿用“观世博、游山东”系统中的原有数据。
旅行社用户登录成功后显示界面如下：
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然后，用户就可以进行部门信息的注册。如果您是本旅行社负责东南亚市场的用户，可在“部门名称”一栏写入“东南亚”，依次填写您的姓名、联系方式、登录帐号和登录密码。填写完毕，点击“添加”按钮，即可看到如下提示信息：


[image: image3.jpg]A SRR | B : dongnanya S : 123456,






看到这个提示，旅行社部门注册就完成了，系统会自动跳转到登录页面。用户即可用刚注册的用户名和密码，进行部门登录，登录系统就能进行团队和人员信息申报。

二、部门登录和团队申报
用户通过刚注册的部门用户名和密码登录系统后，会看到如下页面：
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申报旅行团，用户可点击本页面的“点击申请”按钮，或点击上面导航栏里的“入境团申请”按钮，即可看到如下页面：
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用户填写完成后，点击“提交”按钮即可转入团队人员信息列表，如图所示：
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这个表格是根据用户填写的团队人数产生的，每一行对应一个团队人员信息，用户填写完成一行信息，接着点击后面的“添加”连接，就完成了一个人员的添加。如下所示：
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一行信息添加成功后，“添加”连接将变成“修改”和“删除”连接，用户可以继续对该行信息进行修改和删除操作。

在人员信息列表标题的上面一行和列表最后一行有团队的人员信息统计。同时也有“人员信息预览”和“团队信息预览”连接，用户点击，即可进行打印《申请表》和《团队人员名单表》。注意：人员注册总数必须符合团队申报时填写的数目，才能打印《团队人员名单表》。
三、入境团统计
用户可点击上面导航栏里的“入境团列表”连接，对申报团队数量、人数进行统计，并可查看团队的客源地和游览景区情况，如图所示：
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在入境团列表中，用户可以通过上面的搜索栏，进行团队查询，按报团时间查询和按照游览景区查询。点击一行团队信息后面的“详细”和“人员”连接，可查看团队的详细信息和人员信息列表。

上面导航栏里的“景区信息统计”连接，可以查看本部门所有旅行团游览的景区信息统计，如下所示：
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上面导航栏里的“信息修改”连接，可以修改用户的登录帐号和密码，以及其他信息。
